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I. Đăng nhập 
Link đăng nhập: http://vbuzz.vn/quantri/quantritintuc.html 

 

Nhập đúng: Tên tài khoản –Mật khẩu và Mã An Ninh (Phân biệt chữ hoa chữ thường) 

II. Trang quản trị Tin tức 
- Sau khi đăng nhập về trang quản trị tin tức 

 

 
 

1 – Menu rút gọn của trang quản trị 

2 – Quản trị Tin ảnh, những dạng tin tức hiển thị theo slideshow (http://vbuzz.vn/an-tuong/5-co-

ngoi-moi-bat-mi-cua-vbiz-2013-34465.html) – thường nằm ở mục Ấn Tượng. 

3 – Tin của tôi: Theo dõi tin bài của Phóng viên: Những bài của chính mình đã được đăng tải 

4 – Đăng tin mới 

 

 

http://vbuzz.vn/quantri/quantritintuc.html
http://vbuzz.vn/an-tuong/5-co-ngoi-moi-bat-mi-cua-vbiz-2013-34465.html
http://vbuzz.vn/an-tuong/5-co-ngoi-moi-bat-mi-cua-vbiz-2013-34465.html


  

Tài liệu hướng dẫn VBuzz.VN @ 12/2013 Trang 3 
 

1. Thêm tin mới 
 

 

A. Với các tài khoản được phân quyền khác nhau sẽ có những Quyền hạn 

thực hiện khác nhau khi đăng bài:  
- PV – CTV.. 

o Thực hiện: Gửi trưởng chuyên mục duyệt bài  

- Trường chuyên mục, Thư ký tòa soạn, … 

o Thực hiện: Gửi duyệt, Duyệt luông tùy theo phân quyền chuyên mục 
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B. Chọn danh mục tin 

 

- Chuyện mục (*): Là Chuyên mục chính  

o Ví dụ: 
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Ở đây tin được đăng vào: Tin đồn của Hậu Trường 

- Chuyên mục phụ (Là những chuyên mục tin này cũng sẽ được xuất hiện) 
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Ví dụ: Ở đây chọn chuyên mục phụ là: Chuyện phiếm trong Hậu Trường 

C. Nội dung chính của bài 
1. Tiêu đề: Nhập tiêu đề tin tức 

2. Tóm tắt: Nhập tóm tắt 

3. Nội dung: Nhập nội dung cho bài viết 

4. Tải Ảnh: Chọn File – Các bạn có thể chọn nhiều ảnh: 

 

 
a. Bấm Chọn File   

i. Xóa file chọn  
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ii.  Sau khi chọn Files xong thì Bấm tải lên 

 

iii. Chọn ảnh đại diện (Avatar cho bài viết)  Bấm vào nút ảnh đại diện (Chỉ được chọn 1 

cái) 

 

 

iv. Click vào biểu tượng  để chèn ảnh vào bài viết, nơi vị trí con trỏ chuột đang đứng 



  

Tài liệu hướng dẫn VBuzz.VN @ 12/2013 Trang 8 
 

 

D. Thẻ tag 

- Thẻ tag dùng để người dùng tìm kiếm thông tin nhanh, các từ khóa  chính trong bài viết: Mỗi thẻ tag 

được phân biệt các nhau bởi nút TAG trên bàn phím 

- Ví du:  

 
Sơn Nguyên xong bấm nút TAB. 

Tag tiếp theo muốn gõ là Thu Minh – TAG đã có trên Dữ liệu, nó sẽ tự động show ra: có thể chọn hoặc gõ 

đúng tên và rồi bấm TAB để tiếp tục thêm thẻ mới 

E.Gửi bài 

Sau khi các phần soạn thảo đã xong các bạn Thực hiện 



  

Tài liệu hướng dẫn VBuzz.VN @ 12/2013 Trang 9 
 

 

Nếu xong thì Bấm THỰC HIỆN 

Nếu chưa viết xong: Bấm Lưu Thay Đổi 

Hệ thống sẽ tự động lưu bài viết của bạn trong 1 thời gian nhất định. 

2. Tin Của TÔI 
 

 

- Có 2 dang tin hiển thị: 

o Tin đang biên soạn: Bạn có thể sửa và thay đổi thông tin hoặc xóa 

o Tin đã gửi Duyệt, Đã được duyêt: Bạn không có quyền để chính sửa. 

- Ví dụ: Ở đây có tin: Nhập tiêu đề tin – Trạng thái đang biên soạn  Có thể chính sửa 

3. Đăng tin Ảnh 
- Click vào Thêm mới 

A. Chọn chuyên mục 

- Giống với TIN TỨC (Xem mục II.1)  Chỉ chọn ẤN TƯỢNG (hoặc bài có Slide) 
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B. Nội dung 

- Tiêu đề 

- Mô tả: Tóm tắt 

- Tải ảnh: (Ở đây chỉ tải mỗi 1 ảnh đại diên) 

- Thực hiện  Lưu thay đổi 



  

Tài liệu hướng dẫn VBuzz.VN @ 12/2013 Trang 11 
 

 

Quay ra ngoài để thêm ảnh 

 

 Bấm vào DS Ảnh 

 

1 – Chọn ảnh 

2 – Nhập caption 

3 – Thêm vào danh sách ảnh 

4 -Sau khi làm xong bấm Cập nhật 

Gửi duyệt! 
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